
Effettuare l’accesso  con username e password su Istanze Online, cliccare su “Altri Servizi”:  

Si apre la pagina con i vari servizi disponibili,  cliccare su “Gestione Allegati”:  

 “Vai al servizio”, si apre la pagina in cui è possibile  visualizzare le istruzioni per la compilazione 
(cliccando su “Istruzioni per la Compilazione”) o proseguire cliccando su “Avanti”:  

  

https://iam.pubblica.istruzione.it/iam-ssum/sso/login?goto=https%3A%2F%2Fpolis.pubblica.istruzione.it%3A443%2Fpolis%2Fprivate%2Flogin%2FsubAdminForward.do%3FdesiredTarget%3DEntra


A questo punto, cliccando su “Accedi”  si apre la pagina con i dati anagrafici:  

Cliccare su “Avanti”, si apre la pagina in cui è possibile caricare gli allegati (qui è possibile anche 
scaricare gli allegati degli anni passati che possono essere  aggiornati e ricaricati ):  

 
In  “Tipologia di allegato” inserire il tipo di allegato che si intende inserire (ad esempio, “Allegato 
D -dichiarazione anzianità di servizio”); 

•scegliere il file, allegandolo dal PC, cliccando su “sfoglia” e cliccare su apri 
•cliccare su “inserisci”: 



Una volta cliccato su “Inerisci”, il sistema richiede il codice personale per caricare l’allegato:  

Inserito il codice personale e cliccato su conferma, l’allegato è caricato e disponibile per il 
successivo inserimento nella domanda  . 

Ripetere le stesse operazioni per inserire gli altri allegati. 
Alla fine dell’inserimento di tutti gli allegati comparirà una schermata con tutti gli allegati caricati. 
 



Gli allegati vanno inseriti nell’ultima sezione del modulo-domanda. Selezionare 
il menù tendina, apparirà l’elenco di tutti gli allegati caricati (anche quelli degli 
anni scorsi); scegliere quello  di interesse.  


